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BUREAUTIQUE-AGENT D’ACCUEIL
AUXILIAIRE ADMINISTATIVE

COMPETENCES

e Missions administratives de base : Maitrise des outils
nécessaires au travail administratif (Microsoft Office :
Word, Excel)

e Gérer intégralement un secteur administratif (négocier,
contracter et suivre les locations immobiliéres)

e Coordonner une équipe, Adaptabilité

e Bonne maitrise d’Internet

EXPERIENCES

Co gérante - New Top 2000 — 1000 Bruxelles
01/1999 - 01/2017




